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Sollte Ihr Kind erkrankt sein, melden Sie dies bitte VOR Beginn der Abwesenheit über 
den Elternzugang bei WebUntis. Beurlaubungen können Sie schriftlich über die 
Klassenlehrkraft beantragen. Die folgende Anleitung stellt die Schritte über die 
Weboberfläche dar, alternativ ist die Abwesenheitsmeldung auch über die App 
möglich. 
 
Schritte für die Abwesenheitsmeldung bei Krankheit: 
 

1. Loggen Sie sich mit Ihrem Elternaccount über https://avs.webuntis.com/ ein. 
 

2. Klicken Sie auf den Menüpunkt „Abwesenheiten“ 
 

3. Klicken Sie auf 
„Abwesenheit 
melden“ und füllen 
Sie den 
erscheinenden 
Dialog aus. Klicken 
Sie anschließend auf 
Speichern. 
 

4. Wenn Ihr Kind wieder zur Schule kommt, können Sie für Entschuldigung der 
Fehlzeit einen zu unterschreibenden Vordruck erzeugen lassen. Haken Sie dafür 
die entsprechenden Abwesenheiten an und klicken 
Sie auf „Entschuldigungsschreiben drucken“ -> 
„pro Tag“. Es erscheint ein Pop-Up. Klicken Sie auf 
den grauen Bereich. Anschließend finden Sie den 
Vordruck (PDF) in Ihrem Downloads-Ordner. 
 

5. Drucken Sie das 
Dokument aus, 
unterschreiben Sie es 
und ergänzen Sie es ggf. 
um Anmerkungen. 
 

6. Anschließend wird die 
Klassenlehrkraft Ihres 
Kindes den 
Entschuldigungsstatus 
im System auf 
„entschuldigt“ 
abändern.  

 
 
Über den Menüpunkt „Abwesenheiten“ haben Sie stets Überblick über die 
entschuldigten und unentschuldigten Fehlzeiten Ihres Kindes. 
 

https://avs.webuntis.com/
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Wenden Sie sich bei technischen Fragen zu dem Verfahren bitte an 
ines.ernst2@schule-sh.de oder an timo.raeker2@schule-sh.de 
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